
 

Zum 01. Januar 2024 suchen wir zur Verstärkung unseres Teams 

Assistenz Bürokommunikation (m/w/d)  
(Minijob 520,00 Euro) 

 

 

Bist das Du? 

Du liebst die Interaktion mit Menschen – egal ob am Telefon oder per Email? Strukturiertes Arbeiten fällt 
Dir leicht sowie der Umgang mit Excel, E-mail-Marketings und idealerweise auch mit WordPress? 
Komplexe Sachverhalte spornen dich, weil du ein Lösungsfinder bist?  
Du blühst auf, wenn Du eigenständig, zuverlässig und eigenmotiviert agieren kannst und bist zugleich 
gerne eingebunden in ein flexibel remote miteinander arbeitendes kleines Team? 
  
Dann bist du bei uns genau richtig! Werde ein wichtiger Teil unserer deutschlandweiten Initiative „3. 
Oktober - Deutschland singt und klingt“: wir glauben, dass die Atmosphäre unseres Landes durch das 
gemeinschaftsstärkende gemeinsame Singen und Musizieren positiv und hoffnungsvoll verändert wird – 
und die Menschen dabei bewusst gestärkt werden im Eintreten für ein friedvolles, freiheitliches Gestalten 
der Zukunft in unserem Land.  
Über 20.000 Mitwirkende an über 250 Veranstaltungsorten beteiligen sich bereits aktiv dabei – und es 
werden jedes Jahr mehr!  
  
Als Mitarbeiter/in im Team darfst du dich freuen auf: 

• Start am 1.1.2024 

• frei wählbare Arbeitszeit 

• Homeoffice / remote Arbeit 

• 8h pro Woche  

• 520 €/ Monat  

• ein wunderbares Team 
  
Deine Aufgaben:  

• Beantworten von Fragen zum 3.Oktober – Deutschland singt (per Email und Telefon) 

• Versenden von Newsletter und Postmailings und Betreuen der Verteiler 

• Mitarbeit an der WordPress basierten Homepage und betreuen der Datenbank 

• Aufbereitung von Auswertungen in Excel 
 
Bei Interesse melde dich gern umgehend: 
Bernd Oettinghaus 
1. Vorsitzender und Leiter der Initiative 3.Oktober Deutschland singt und klingt e.V.  
0179 51 16 567 
oettinghaus@3-oktober.de 
 

 


